Hittorf-Gymnasium 27. August 2025

An die

Eltern und

Schiilerinnen und Schiuler
der Oberstufe

Hinweise zum Verfahren bei Unterrichtsversdaumrssen
beim Versaumen von Klausuren
bei Beurlaubungen

gemal § 43,47 und 53 des Schulgesetzes NRW

Unterrichtsversdumnis
Die Erziehungsberechtigten bzw. die volljahrige 8ehin/der volljahrige Schuler benachrichtigen dehule
telefonisch Uber das Sekretariat moglichst am htgicTag, spatestens am zweiten Unterrichtstag, veien
Schilerin/der Schiler wegen Krankheit oder aus r@mdeicht vorhersehbaren Grinden die Schule niebtichen
kann. Eine schriftliche Entschuldigung — bei nichtvolljatrigen Schilerinnen und Schilern von den Eltern
unterzeichnet - muss den Fachlehrern zusammen miteth Dokumentationsbogen unmittelbar nach Ruckkehr
in die Schule vorgelegt werden. Sollte dies nichtfelgen, gelten die versaumten Stunden als unentsgldigt
und kénnen als nicht erbrachte Leistungen gewerteterden.
Bei einer arztlich angeordneten Befreiung vom Spuadrricht besteht grundséatzlich Anwesenheitspilisbfern mit
dem Kurslehrer/der Kurslehrerin nichts anderesinbeat wird. Bei langerem Schulversaumnis muss Stdrule
spatestens nach 2 Wochen eine schriftliche Zwisultegilung vorgelegt werden. Bei begriindetem Zweidée der
Unterricht aus gesundheitlichen Griinden versdumtd,wfordert die Schule ein arztliches Attest. Diese
Schulunfahigkeitsbescheinigungen missen vom Aratrmeichnet sein. Arzttermine sollten grundsatziichdie
unterrichtsfreie Zeit gelegt werden.
Versaumen von Klausuren
Wenn jemand an einem Klausurtag fehlt, muss et&éfonisch Uber das Sekretariat am selben Tagesteas
jedoch am folgenden Unterrichtstag und per Maili@nStufenleitung unter folgender Adresse:
abi.2028@hittorf-iserv.de  (unter Nennung des Klausurfaches und der Lehrkraff
entschuldigt werdemowie einen Antrag auf Teilnahme an einer Nachdakieaisur stellen (s. Formular bei IServ)
da sonst die Berechtigung zum Nachschreiben derskitagefahrdet ist und die versdumte Klausur ajeniigende
Leistung gewertet werden kann. Sollte das Fach iaar éKoop-Schule unterrichtet werden, muss auch da
Sekretariat dieser Schule informiert werden. Figateginprifungen entschuldigen das Fehlen bei Kfeasuicht.
Beurlaubungen
Als Beurlaubung ist jedes vorhersehbare und gergiteriunterrichtsversdumnis anzusehen. Eine Beurtagikann
nur aus wichtigen Griunden auf schriftichen Anttaig erfolgen. Solche Griinde sind in der Regel péisiie
Anlasse, z.B. ein Arztbesuch, ein Trauerfall in &amilie oder eine Teilnahme an Veranstaltungea,fidli den
Schiler/die Schulerin eine besondere BedeutungnhahB. Tagungen oder Sportwettkdmpfe. Antrage eriiss
vorher bei den jeweiligen Stufenleitern (Beurlaulplais zu 2 Tagen) oder beim Schulleiter eingeresdriden. Der
genehmigte Antrag ist allen Kursleitern vorzuleg®er Schuler/die Schulerin ist verpflichtet, derrsé&imten
Unterrichtsstoff nachzuholen. Eine Beurlaubung uteMiar vor und/oder im Anschluss an Ferien oder ar
.Bruckentagen" ist nur in Ausnahmefallen durch &hulleiter méglich.
Entlassung von der Schule
Die Entlassung von der Schule kann bei nicht mehulgflichtigen Schilerinnen und Schilern erfolgemnn
sie/er innerhalb eines Zeitraums von 30 Tagen &g 20 Unterrichtsstunden unentschuldigt versauamt

gez. Jentsch gez. Veseli
(Schulleiter) (Oberstufenkoordinatorin)

Bestatigung der Kenntnisnahme zum Verfahren bei Urdrrichtsversdumnissen, beim Versaumen von
Klausuren und bei Beurlaubungen

Unterschrift Schiiler/in Unterschrift Erziehubgsechtigte



